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第 3 章 退職報償金請求処理 

 

 

 

 
 

 

 

メインメニュー

 

請求データ作成

 

退職報償金支払請求書

 

個人別調書

 

退職所得受給申告書 

退職報償金請求内訳書

退職所得受給申告書

 

請求FD･CD作成

 

請求取消

 

差額請求

 

FD･CD 内容確認

 

退職報償金支払請求書

退職報償金請求内訳書

退職所得受給申告書

 

パスワード（初期設定は「123456」） 
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 請求処理の全体の流れは以下のとおりです。 

① 該当する団員の退職年月日の入力・登録 

② 請求データの作成・印刷 

③ ②で作成した請求データをFD又はCDに保

存 

 

３－１ 退職年月日の入力・登録 

 

   次の手順で退職年月日の入力・登録を行

います。 

 

① メインメニュー画面から「階級情報」をク

リック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「検索」をクリック 

 

 

 

 

 

 

③ 退職報償金請求団員の団員番号又はカナ氏

名等をクリックして検索条件を入力 

 

検索対象：在職者、退職者、全て出力 

※上記の検索対象からいずれかを選択。 

 

  検索項目：団員番号（範囲指定） 

       カナ氏名（部分一致） 

       メモ（部分一致） 

       退職年月日（範囲指定） 

       所属（完全一致） 

       退職報償金請求済・未支給 

       除算期間中 

※上記の検索項目から１つ以上を指定。 

 

  検索項目が複数指定されている場合は

AND 条件にて検索を行います。 

 

④ 「検索」をクリック 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 
メインメニュー画面 

 

 
階級情報画面 

 

 

検索画面 

 

 

④ ③ 

① 

② 

③団員番号又はカ

ナ氏名等を入力 
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⑤ 団員のリストが表示されたら、該当者の行

をクリック 

⑥ 「選択」をクリック（又は該当行をダブル

クリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 勤務情報の最終行をクリック 

⑧ 「選択」をクリック（又は訂正する行をダ

ブルクリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 「退職」をクリック 

⑩ 「退職年月日」を入力 

⑪ 「退職事由」を選択 

⑫ 「仮登録」をクリック 

⑬ 階級情報画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

データの訂正を行い、仮登録せずに「戻る」

をクリックすると登録確認のダイアログが表示

されます。 

⑭ 階級情報画面に遷移します。 

⑮ 入力画面に戻ります。 

 

⑯ 「仮登録してもよろしいですか？」で「は

い」をクリック（「いいえ」をクリックする

と入力画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

勤務情報画面 

 

 

 

 

⑤ 

⑦ 

⑧ 

⑥ 

⑩ 

⑫ 

⑪ 

⑨ 

⑯ ⑯ 

⑬ 

⑭ ⑮ 
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⑰ 入力した退職年月日を確認後、「登録」をク

リック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑱ 「登録してもよろしいですか？」で「はい」

をクリック（「いいえ」をクリックすると入

力画面に戻ります。） 

 

 

 

⑲ 「メインメニュー」をクリックし終了。 

メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

仮登録を行い、登録せずに「ﾒｲﾝﾒﾆｭｰ」をクリ

ックすると登録確認のダイアログが表示されま

す。 

⑳ 仮登録した情報を破棄してメインメニュー

画面に遷移します。 

㉑ 階級情報画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑰ 

⑲ 

⑱ ⑱ 

⑳ ㉑ 
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◆ 死亡退職の場合の入力方法 

 

 在職中の団員が死亡退職した場合は、以下の

手順で請求データを入力します。 

 

① 「メインメニュー」→「階級情報」→行を

選択→「検索」→死亡退職した団員の「団

員番号」又は「カナ氏名」等を入力して「検

索」→「選択」をクリックして右の画面を

表示 

 

 

 

 

② 最終行をクリック後、「選択」をクリック（又

は最終行をダブルクリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「退職」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「死亡退職」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

階級情報画面 

 

 

 

 

 

 

 

②最終行をクリッ

クしてから選択 

③ 

④ 

②最終行をクリック

してから選択 
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⑤ 「勤務時間」の右欄に死亡年月日を入力 

⑥ 「退職事由」の▼ボタンで 06：死亡（その

他）を選択 

⑦ 「死亡退職情報」を入力 

  受給遹族の「５条１項」の該当号（※）及

び続柄を選択 

  「名前１」欄に受給遹族の名前を全角 5 文

字以内で入力 

  父母など受給遹族が複数いる場合は「名前

２」欄にも入力 

 

（※）「５条１項」とは、条例第 5 条（遹族の

範囲）第 1 項をいいます。各号の説明は次の

とおりです。 

 

 

 

 

 

選択号数 説          明 

（空白） 
以下の１～３に該当する受給遹族がいない場合に、これを選択します。ただし、この場合、受

給遹族がいないとみなされるため、当該団員は退職報償金の請求対象として処理されません。 

１ 
受給遹族が配偶者（婚姻の届出をしないが、消防団員の死亡当時、事実上婚姻関係と同様の事

情にあった者を含む。）の場合に、これを選択します。 

２ 
受給遹族が子、父母、孫、祖父母及び兄弟姉妹で消防団員の死亡当時主としてその収入によっ

て生計を維持していた者の場合に、これを選択します。 

３ 受給遹族が１～２に該当しない子及び父母の場合に、これを選択します。 

 

⑧ 「仮登録」をクリック 

⑨ 階級情報画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

データの訂正を行い、仮登録せずに「戻る」

をクリックすると登録確認のダイアログが表示

されます。 

⑩ 階級情報画面に遷移します。 

⑪ 入力画面に戻ります。 

 

⑫ 「仮登録してもよろしいですか？」で「は

い」をクリック（「いいえ」をクリックする

と入力画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤死亡日を入力 

⑦入力 

⑥選択 

⑫ 

⑧ ⑨ 

⑩ ⑪ 

⑫ 
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⑬ 自動的に階級情報画面に戻ります。「登録」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ 「登録してもよろしいですか？」で「はい」

をクリック（「いいえ」をクリックすると階

級情報画面に戻ります。） 

 

 

 

⑮ 「メインメニュー」をクリックし終了。 

メインメニュー画面に遷移します。 

 (注)退職報償金を消防団員に直接支給する組

合の構成団体の場合は、「メインメニュ

ー」ではなく「個人情報」をクリック 

 

 

 

 

仮登録を行い、登録せずに「ﾒｲﾝﾒﾆｭｰ」をクリ

ックすると登録確認のダイアログが表示されま

す。 

⑯ 仮登録した情報を破棄してメインメニュー

画面に遷移します。 

⑰ 階級情報画面に戻ります。 

 

※ 以下の作業は、退職報償金を消防団員に直

接支給する組合の構成団体のみが行ってく

ださい。 

 

⑱ 個人情報に切り替わるので、「《口座情報

へ》」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 

⑮ 

(注) 

⑱ 

⑭ ⑭ 

⑯ ⑰ 
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⑲ 「振込先金融機関情報」及び「遹族宛名情

報」を入力 

⑳ 「戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉑ 「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉑ 「登録してもよろしいですか？」で「はい」

をクリック（「いいえ」をクリックすると階

級情報画面に戻ります。） 

 

 

 

㉑ 「メインメニュー」をクリックして終了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データの訂正を行い、登録せずに「戻る」を

クリックすると登録確認のダイアログが表示さ

れます。 

㉑ メインメニュー画面に遷移します。 

㉑ 入力画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑳ 

㉑ 

㉑ 

⑲入力 

㉑ ㉑ 

㉑ ㉑ 



 - 78 - 

３－２ 請求データの作成と印刷 

 

 部内決裁用の請求データを次の手順で作成し

ます。 

 

 

 

 

 

 

① メインメニュー画面から「請求データ作成」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「検索」をクリック 

（注）検索結果の表示順を▼▲ボタンにて設定

を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③  サブ画面に団員リストが現れたら請求し

ようとする団員の行をクリック 

 

● 全員の場合は「全選択」をクリック 

● 選択を解除する場合は選択行をクリック又

は「全解除」をクリック 

 

④ 「請求データ作成＆印刷」をクリック 

 (注)個人別調書も印刷する場合はチェック 

退職所得受給申告書も印刷する場合はチ

ェック 

 

 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 
メインメニュー画面 

 

 

請求データ作成画面 

 

 

 

 

① 

② 

④ 

③ 

(注) (注) 

(注) 
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⑤ 「処理を開始してもよろしいですか？」で

「はい」をクリックし、請求書、個人別調

書及び退職所得の受給に関する申告書を印

刷します。なお、死亡退職の場合、申告書

は印刷されません（「いいえ」をクリックす

ると一覧画面に戻ります。）。 

 

※ この時点の請求書は、まだ請求年月日及び

証明年月日が印字されていません。部内決

裁用に使用します。 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● ④で「個人別調書も印刷」にチェックを付

けた場合に表示します。 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

退職報償金支払請求書 

 
個人別調書 

 

 

 

 

⑤ ⑤ 
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● ④で「退職所得受給申告書も印刷」にチェ

ックを付けた場合に表示します。 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 退職報償金請求内訳書が必要な場合は「請

求内訳書」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

退職所得受給申告書 

 

 

 

 

退職報償金請求内訳書 

 

 

⑥必要なときは

クリック 
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⑦ メインメニュー画面に遷移します。 

 

● ④及び⑥で印刷された個人別調書、受給申

告書及び請求内訳書については、消防基金

への提出は丌要です（ただし、差額請求の

場合の個人別調書は必要です。）。 

 

 

 

 
⑦ 
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３－３ 請求 FD 又は CD の作成 

 

１ 請求 FD 又は CD の作成 

 決裁後は請求時の提出資料となる請求 FD

又は CD の作成を行います。その手順は次の

とおりです。 

 

◆ FD の場合 

 

① メインメニューから「請求 FD・CD 作成」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 指定するドライブに FD を挿入 

フォーマット済みで中が空の FD を用意 

③ 「請求年月日」と「証明年月日」を入力し、

「FD 作成＆請求印刷」をクリック 

 

※ 都道府県単位の消防補償等組合の構成団体

は、以下の点に注意してください。 

 ・ 「請求年月日」の入力は丌要 

 ・ 「直接払い用の口座・住所情報を組合に

送付する場合はチェックして下さい。」が

表示されるので、直接支給する組合の構

成団体は、チェック（レ印）が付いてい

ることを確認します。チェックが付いて

いない場合は、付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 

メインメニュー画面 

 

【例１】単独団体の場合 

 

【例２】組合構成団体の場合 

 

 

③ 

確認 

① 

③ 

②確認 
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④ 「処理を開始してもよろしいですか？」で

「はい」をクリックすると、年月日が印字

された請求書が印刷されるとともに、請求

データの FD を作成（「いいえ」をクリック

すると入力画面に戻ります。） 

 

 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

※ メモ帳が表示された場合は、その内容に沿

って書類・関係資料を作成し、請求書に添

付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

退職報償金支払請求書 

 

 

 

 

 

④ ④ 

⑤ 
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⑥ メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ CD の場合 

 

① メインメニューから「請求 FD・CD 作成」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「請求年月日」及び「証明年月日」を入力

し、「CD 作成＆請求印刷」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 

メインメニュー画面 

 

 

【例１】単独団体の場合 

 

⑥ 

② 

① 
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※ 都道府県単位の消防補償等組合の構成団体

は、以下の点に注意してください。 

 ・ 「請求年月日」の入力は丌要 

 ・ 「直接払い用の口座・住所情報を組合に

送付する場合はチェックして下さい。」が

表示されるので、直接支給する組合の構

成団体は、チェック（レ印）が付いてい

ることを確認します。チェックが付いて

いない場合は、付けます。 

 

 

 

 

 

③ 「処理を開始してもよろしいですか？」で

「はい」をクリックすると、年月日が印字

された請求書が印刷されるとともに、請求

データが「housyou」フォルダ内の「data」

フォルダに作成（「いいえ」をクリックする

と入力画面に戻ります。） 

 

 

 「印刷」をクリックすると、印刷ダイアログ

が表示され、プリンタ、印刷するページ範囲、

部数を指定し、「印刷」をクリックします。「PDF

出力」をクリックすると、任意の場所に PDF フ

ァイルとして出力できます。なお、本画面を閉

じるときは、右上の×をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

【例２】組合構成団体の場合 

 

 

 

 

退職報償金支払請求書 

 

 

 

 

確認 

③ 

② 

③ 

④ 
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※ メモ帳が表示された場合は、その内容に沿

って書類・関係資料を作成し、請求書に添

付してください。 

 

 

 

 

 

⑤ 請求データの作成場所が次のとおり表示さ

れたら「OK」をクリック 

請求データ： 

   C:¥housyou¥data¥SEIKYUyyyymmd

dxx.TXT（yyyy・mm・dd・hh・mm・

ss・xx はそれぞれファイル出力した年・

月・日・時・分・秒・請求書番号） 

 

⑥ メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦  請求データの作成場所を次の手順で確認 

 

   マイコンピュータ→（C） 

     →housyou→data 

 

⑧ 「data」をクリックし、請求データが作成

されたことを確認 

ライティングソフトを立ち上げ、書込み用

CD をドライブにセットし、請求データの書

込みを開始 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

housyou data 
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２ 請求 FD 又は CD の内容を確認するには 

 作成した FD 又は CD について、団体名、

請求・証明年月日、請求人数及び金額などの

データを確認する必要がある場合は以下の手

順で行います。 

 

① メインメニューから「FD・CD の内容確認」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

② 「FD 表示」又は「CD 表示」をクリック（「FD

表示」の場合のみ、「ドライブ選択」で挿入

した FD のドライブ番号を選択します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 請求データの確認 

 

※ 請求 FD・CD 作成時に「直接払い用の口座・

住所情報を組合へ送付する場合はチェック

して下さい。」にチェックを付けた場合は、

「直接払い用の口座・住所情報あり」が表

示されます。 

 

※ CD の場合は、②の手順で「CD 表示」をク

リック 

 

④ メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

FD・CD 内容確認画面 

 

【例１】単独団体の場合 

 

【例２】組合構成団体の場合 

 

① 

② 

③確認 

③確認 

④ 

④ 



 - 88 - 

３－４ 請求データ作成後の訂正 

 

１ 請求取消しと訂正 

  「請求データ作成」によって印刷作成した

請求データに入力ミスが見つかった場合、そ

のまま元の画面に戻って入力し直しても訂正

できません。 

  ここでは、データ作成後の入力ミスの訂正

方法を説明します。（請求 FD 又は CD 作成後

の入力ミスの訂正についても同様です。） 

 

【例：「副分団長」とすべきところを誤って「副

団長」と入力した場合】 

 

◆ 訂正の手順 

 

① メインメニューの「請求取消」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「取消」をクリック（「メインメニュー」を

クリックすると、メインメニュー画面に戻

ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 

メインメニュー画面 

 

 

請求取消画面 

 

階級入力ミスによる訂正 

副団長→副分団長 

① 

② ② 
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③ 「処理を開始してもよろしいですか？」で

「はい」をクリック（「いいえ」をクリック

すると取消画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

④ 入力データの訂正を行います。「階級情報」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「検索」をクリック 

 

 

 

 

 

⑥ 訂正する団員の団員番号又はカナ氏名等を

入力 

 

検索対象：在職者、退職者、全て出力 

※上記の検索対象からいずれかを選択。 

 

  検索項目：団員番号（範囲指定） 

       カナ氏名（部分一致） 

       メモ（部分一致） 

       退職年月日（範囲指定） 

       所属（完全一致） 

       退職報償金請求済・未支給 

       除算期間中 

※上記の検索項目から１つ以上を指定。 

 

  検索項目が複数指定されている場合は

AND 条件にて検索を行います。 

 

⑦ 「検索」をクリック 

⑧ 該当行をクリック 

⑨ 「選択」をクリック（又は該当行をダブル

クリック） 

 

 

 

 

 

階級情報画面 

 

 

検索画面 

 

 

③ ③ 

⑤ 

④ 

⑧ ⑨ 

⑦ 

⑥団員番号又はカ

ナ氏名等を入力 
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⑩ 該当団員の階級情報画面が表示されます。 

訂正する消防団歴の行をクリック 

⑪ 「選択」をクリック（又は訂正する行をダ

ブルクリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑫ 「階級」の▼ボタンをクリック 

⑬ 正しい階級の「副分団長」を選択 

⑭ 「仮登録」をクリック（「戻る」をクリック

すると階級情報画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

データの訂正を行い、仮登録せずに「戻る」

をクリックすると登録確認のダイアログが表示

されます。 

⑮ 階級情報画面に遷移します。 

⑯ 入力画面に戻ります。 

 

⑰ 「仮登録してもよろしいですか？」で「は

い」をクリック（「いいえ」をクリックする

と入力画面に戻ります。） 

 

 

 

⑱ 自動的に階級情報画面に戻ります。 

「副団長」が「副分団長」に訂正されてい

ることを確認 

⑲ 「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

勤務情報画面 

 

 

 

 

 

 

⑩ 

⑪ 

⑬ 

⑭ 

⑰ 

⑱ 

⑫ 

⑲ 

⑭ 

⑮ ⑯ 

⑰ 
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⑳ 「登録してもよろしいですか？」で「はい」

をクリック（「いいえ」をクリックすると階

級情報画面に戻ります。） 

 

 

 

㉑ メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仮登録を行い、登録せずに「ﾒｲﾝﾒﾆｭｰ」をクリ

ックすると登録確認のダイアログが表示されま

す。 

㉑ 仮登録した情報を破棄してメインメニュー

画面に遷移します。 

㉑ 階級情報画面に戻ります。 

 

 

２ 請求データと FD 又は CD の再作成 

 

 データ訂正した後に、もう一度請求データ

と FD 又は CD を作成します。 

 前記３－２及び３－３を参照してくださ

い。 

 

 

 

 

⑳ ⑳ 

㉑ 

㉑ ㉑ 
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３－５ 支給日の登録 

 

 退職された消防団員に退職報償金を支給した

場合は、支給した日を必ず登録します。 

 

 支給日の登録は以下の手順です。 

 

① メインメニューの「階級情報」をクリック

し、階級情報画面を表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「検索」をクリック 

 

 

 

 

 

 

③ 「団員番号」又は「カナ氏名」欄等をクリ

ックして検索条件を入力 

 

検索対象：在職者、退職者、全て出力 

※上記の検索対象からいずれかを選択。 

 

  検索項目：団員番号（範囲指定） 

       カナ氏名（部分一致） 

       メモ（部分一致） 

       退職年月日（範囲指定） 

       所属（完全一致） 

       退職報償金請求済・未支給 

       除算期間中 

※上記の検索項目から１つ以上を指定。 

 

  検索項目が複数指定されている場合は

AND 条件にて検索を行います。 

 

④ 「検索」をクリック 

パスワード画面（初期設定は「123456」） 

 

 

メインメニュー画面 

 

 

階級情報画面 

 

 

検索画面 

 

① 

② 

④ 

③団員番号又はカ

ナ氏名等を入力 

③ 
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⑤ 該当団員のリストが表示されたら、該当行

をクリック 

⑥ 「選択」をクリック（又は該当行をダブル

クリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 該当団員の階級情報画面が表示されます。 

支給情報の該当行をクリック 

⑧ 「選択」をクリック（又は該当行をダブル

クリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 支給日欄に支給日を入力 

⑩ 「仮登録」をクリック 

⑪ 階級情報画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

データの訂正を行い、仮登録せずに「戻る」

をクリックすると登録確認のダイアログが表示

されます。 

⑫ 階級情報画面に遷移します。 

⑬ 入力画面に戻ります。 

 

⑭ 「仮登録してもよろしいですか？」で「は

い」をクリック（「いいえ」をクリックする

と入力画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支給情報画面 

 

 

 

 

⑤ 

⑩ 

⑦ 

⑥ 

⑧ 

⑨ 

⑭ 

⑪ 

⑭ 

⑫ ⑬ 
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⑮ 階級情報画面に戻ります。 

入力した支給日を確認後、「登録」をクリッ

ク 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑯ 「・・・強制変更しますか？」で「はい」

をクリック（「いいえ」をクリックすると階

級情報画面に戻ります。） 

 

 

 

● 他にも支給日を登録する者がいる場合「検

索」をクリック後、②からの手順で行いま

す。 

 

⑰ メインメニュー画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

仮登録を行い、登録せずに「ﾒｲﾝﾒﾆｭｰ」をクリ

ックすると登録確認のダイアログが表示されま

す。 

⑱ 仮登録した情報を破棄してメインメニュー

画面に遷移します。 

⑲ 階級情報画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑯ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑱ ⑲ 


